Rutiner for hantering av personuppgifter Samfalligheten Segeltorps gard

Personuppgifter som hanteras inom samféllighetsféreningen dr namn, gatuadress, telefonnummer och
e-postadress. Dessa fors i en dgarforteckning som finns hos ordférande och kassér, samt utlagd pa
foreningens |6senordskyddade hemsida. | samband med varje arsstdamma kontrolleras att uppgifterna ar
korrekta. | forekommande fall hanteras ocksa foton som dokumentation fran t.ex. gemensamma
gardsstaddagar och stammor. Styrelsen noterar i dgarforteckningen om medlemmar inte samtycker till
att hantera vissa personuppgifter, med datum fér den dagen information om detta inkom.

Medlemmars e-postadress inkluderas i en sandlista for informationsutskick och kommunikation som
beror foreningens verksamhet. Samfalligheten har ocksa en sluten Facebook-grupp som alla medlemmar
ar valkomna att ga med i och dar Facebooks anvandarvillkor foljs.

Personuppgifter hanteras enbart inom samfalligheten och medlemmar ska vara inforstadda med, och
regelbundet paminnas om, att dessa inte far spridas till obehoriga. Vid patraffat informationslackage ar
det ordférandes ansvar att rapportera till Datainspektion inom 72 timmar. Det &r dven ordférande som
svarar pa fragor och hanterar begéran av personuppgifter, t.ex fran féretag som anlitas for underhall och
renovering

Under maj 2018 fick alla befintliga medlemmar information om hur féreningen hanterar personuppgifter
fr. 0.m. 24 maj 2018. Information gick ut via e-post och i brevladan. | det utskicket uppmanades alla som
sparat tidigare listor med dgarforteckningar att antingen ha dem inlasta, sparade i skydd av l6senord,
eller att kasta/radera dem. Det framgick att aktuell dgarforteckning finns pa den stdngda hemsidan eller
fas av ordforande. | utskicket fick medlemmarna information om att Iamna in en talong eller per email
informera ordféranden om de inte samtycker till hantering av nagra av personuppgifterna.

Vid inhdmtning av uppgifter om nya medlemmar (efter maj 2018) ges information om:

1. Vilka personuppgifter som hanteras inom samfalligheten

2. Att personuppgifter enbart hanteras i syfte att kommunicera med varandra inom féreningen.

3. Att bilder tas ibland i samband med gemensamma aktiviteter och att dessa kan komma att
laggas upp pa hemsidan eller i den slutna Facebook-gruppen.

4. Att om man inte samtycker till att foreningen fér personuppgifter i agarforteckningen eller bilder
pa hemsidan eller i Facebook-gruppen har man ratt att neka till det. Undantag galler for fornamn
och fastighetsnummer som kravs for att fora forteckning 6ver samfallighetens dgare.

5. Hur man gar tillvaga for att neka samtycke.

6. Att om man inte hor av sig utgar foreningen fran att medlemmen godkanner hantering av
personuppgifter och sparar dem tills vederbérande hor av sig eller flyttar.

7. Att man som medlem i foéreningen har rattigheter att:

o fatillgang till sina personuppgifter

o fafelaktiga personuppgifter rattade

e fa veta hur lange personuppgifter lagras

e fa sina personuppgifter raderade om uppgifterna inte langre dr noédvandiga
e |amna in klagomal till Datainspektionen.



