
Rutiner för hantering av personuppgifter Samfälligheten Segeltorps gård 

Personuppgifter som hanteras inom samfällighetsföreningen är namn, gatuadress, telefonnummer och 
e-postadress. Dessa förs i en ägarförteckning som finns hos ordförande och kassör, samt utlagd på 
föreningens lösenordskyddade hemsida. I samband med varje årsstämma kontrolleras att uppgifterna är 
korrekta. I förekommande fall hanteras också foton som dokumentation från t.ex. gemensamma 
gårdsstäddagar och stämmor. Styrelsen noterar i ägarförteckningen om medlemmar inte samtycker till 
att hantera vissa personuppgifter, med datum för den dagen information om detta inkom.  

Medlemmars e-postadress inkluderas i en sändlista för informationsutskick och kommunikation som 
berör föreningens verksamhet. Samfälligheten har också en sluten Facebook-grupp som alla medlemmar 
är välkomna att gå med i och där Facebooks användarvillkor följs. 
 
Personuppgifter hanteras enbart inom samfälligheten och medlemmar ska vara införstådda med, och 
regelbundet påminnas om, att dessa inte får spridas till obehöriga. Vid påträffat informationsläckage är 
det ordförandes ansvar att rapportera till Datainspektion inom 72 timmar. Det är även ordförande som 
svarar på frågor och hanterar begäran av personuppgifter, t.ex från företag som anlitas för underhåll och 
renovering 
 

Under maj 2018 fick alla befintliga medlemmar information om hur föreningen hanterar personuppgifter 
fr. o.m.  24 maj 2018. Information gick ut via e-post och i brevlådan. I det utskicket uppmanades alla som 
sparat tidigare listor med ägarförteckningar att antingen ha dem inlåsta, sparade i skydd av lösenord, 
eller att kasta/radera dem. Det framgick att aktuell ägarförteckning finns på den stängda hemsidan eller 
fås av ordförande. I utskicket fick medlemmarna information om att lämna in en talong eller per email 
informera ordföranden om de inte samtycker till hantering av några av personuppgifterna. 
 
Vid inhämtning av uppgifter om nya medlemmar (efter maj 2018) ges information om: 

1. Vilka personuppgifter som hanteras inom samfälligheten  
2. Att personuppgifter enbart hanteras i syfte att kommunicera med varandra inom föreningen. 
3. Att bilder tas ibland i samband med gemensamma aktiviteter och att dessa kan komma att 

läggas upp på hemsidan eller i den slutna Facebook-gruppen. 
4. Att om man inte samtycker till att föreningen för personuppgifter i ägarförteckningen eller bilder 

på hemsidan eller i Facebook-gruppen har man rätt att neka till det. Undantag gäller för förnamn 
och fastighetsnummer som krävs för att föra förteckning över samfällighetens ägare. 

5. Hur man går tillväga för att neka samtycke. 
6. Att om man inte hör av sig utgår föreningen från att medlemmen godkänner hantering av 

personuppgifter och sparar dem tills vederbörande hör av sig eller flyttar. 
7. Att man som medlem i föreningen har rättigheter att: 

• få tillgång till sina personuppgifter 

• få felaktiga personuppgifter rättade 

• få veta hur länge personuppgifter lagras 

• få sina personuppgifter raderade om uppgifterna inte längre är nödvändiga 

• lämna in klagomål till Datainspektionen.  

 


